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คํานํา 

  เอกสารคู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศข้าราชการ
กรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร (BMA Personal Data Information System : BPIS) จัดทํา
ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้กรุงเทพมหานครมีระบบการบริหารจัดการฐานข้อมูลบุคคลของข้าราชการ
กรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานครที่สมบูรณ์ ถูกต้อง ทันเวลาต่อการใช้งานตามช่วงเวลาที่
กําหนด  หน่วยงานที ่เ กี ่ยวข้องจัดทํารายการข้อมูลบุคคลที ่เป ็นรูปแบบมาตรฐานเดียวกัน (Data 
Standard) สามารถใช้งานร่วมกัน  ลดความซ้ําซ้อนในการขอใช้ข้อมูล เพื่อรองรับการพัฒนาและเชื่อมโยง
ระบบสารสนเทศของกรุงเทพมหานคร  รวมทั้งสามารถนํามาใช้ประโยชน์ในการบริหารทรัพยากรบุคคลของ
กรุงเทพมหานครได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 เน้ือหาประกอบด้วย  4 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่ 1 ภาพรวมของข้อมูลสารสนเทศข้าราชการ
กรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร ส่วนที่ 2 การใช้งานโปรแกรมรวบรวมข้อมูล BPIS ส่วนที่ 3
การบันทึกข้อมูลบุคคลโดยใช้โปรแกรม Excel หรือโปรแกรม Libre office ส่วนที่ 4 คําอธิบายรายการข้อมูลบุคคล   
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ภาคผนวก 

 - แผนภาพขั้นตอนการดําเนินการ 
 - ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลบุคคล 
 - แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทําฐานข้อมูลสารสนเทศของข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากร
กรุงเทพมหานคร  
 - คําสั่งให้ข้าราชการกรุงเทพมหานครเข้าประชุมเพ่ือซักซอ้มความเข้าใจเก่ียวกับการจัดทําฐานข้อมูล
สารสนเทศข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร                                                                  
  

 

 

 

 

 

 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๑ 
 

ส่วนท่ี 1 
 ภาพรวมของข้อมูลสารสนเทศข้าราชการ

กรุงเทพมหานครและบุคลากรกรงุเทพมหานคร 
 

1.1 เหตผุลความจําเปน็ 
 ด้วยพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2554 
มาตรา 29 (8) บัญญัติให้สํานักงาน ก.ก. มีอํานาจหน้าที่เป็นศูนย์กลางข้อมูลทรัพยากรบุคคลของข้าราชการ
กรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร  โดยสํานักงาน ก.ก. มีหน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทํา
ข้อมูลและประมวลผลข้อมูลทรัพยากรบุคคลของกรุงเทพมหานคร  เพ่ือใช้สนับสนุนการตัดสินใจของฝ่ายบริหาร                   
ให้คําปรึกษาแนะนําทางด้านข้อมูลทรัพยากรบุคคลของกรงุเทพมหานครแก่หน่วยงานและข้าราชการ                               
ของกรุงเทพมหานคร 
 กรุงเทพมหานครได้ร่วมลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือระหว่างหน่วยงานในการจัดทําและพัฒนา
ข้อมูลสารสนเทศบุคลากรภาครัฐ (MOU) จาํนวน 16 หน่วยงาน โดยเป็นความร่วมมือระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
ในการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศบุคลากรภาครฐัใหส้ามารถใช้ประโยชน์จากสารสนเทศบุคลากรภาครฐั
ร่วมกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งกรุงเทพมหานครต้องรายงานข้อมูลบุคคลเชิงสถิติเข้าสู่ระบบสารสนเทศ
กําลังคนภาครัฐ (Government Manpower Information System: GMIS) ข้อมูล ณ วันที่ 1 เมษายน
ของทุกปี ให้แกส่ํานักงาน ก.พ.  โดยเริ่มต้ังแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 เป็นต้นไป 

 สํานักงาน ก.ก. จึงต้องดําเนินการบรหิารจดัการฐานข้อมลูบุคคล (ฐานข้อมูลข้าราชการกรุงเทพมหานคร
สามัญ/ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร/ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบัน-
อุดมศึกษา/ลูกจ้างประจํากรุงเทพมหานคร) ให้มีรปูแบบการจัดเก็บฐานขอ้มูลที่ถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
เพ่ือให้สามารถนําไปประมวลผลและจัดทําสารสนเทศการบริหารทรัพยากรบุคคลของกรุงเทพมหานคร            
ภายใต้พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554 
ผู้บริหารกรุงเทพมหานครและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องสามารถนําไปใช้ประโยชน์ในการบริหารทรัพยากร
บุคคลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

1.2 การจดัทาํฐานข้อมูลสารสนเทศข้าราชการกรุงเทพมหานครและบคุลากรกรุงเทพมหานคร                   

(1)  การเข้าใช้งานโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS เพ่ือDownload ไฟล์ ข้อมลูบุคคลตามรายการ
ข้อมูลที่หน่วยงานรับผิดชอบและดําเนินการต่อไป 

(2) การบันทกึข้อมูลบคุคลโดยใช้โปรแกรม Excel  หรือ โปรแกรม Libre Office 

    การจัดทํารปูแบบและรายการข้อมูลบุคคลโดยใช้โปรแกรม Excel  หรือ โปรแกรม Libre Office 
ซึ่งสํานักงาน ก.ก.ได้กําหนดคําอธิบายรายการข้อมูลใหม้ีมาตรฐานเดียวกัน  สามารถใช้งานร่วมกันได้ 
ทุกหน่วยงาน  ดังน้ี 
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1) ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ   
     2) ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร  
     3) ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา   
     4) ลกูจ้างประจํากรุงเทพมหานคร   
(3) การ Upload หรือส่งไฟล์ข้อมูลบคุคลผา่นโปรแกรมรวบรวมข้อมูลบุคคล BPIS 

โดยแบ่งผู้รบัผดิชอบเปน็  2 ส่วน  ไดแ้ก ่

 สําหรับผู้รับผิดชอบในการประสานงาน รวบรวมข้อมูลของหน่วยงาน  และบันทึกข้อมูล  
ผู้รับผิดชอบจะได้รับ ช่ือผู้ใช้ (User name) และรหัสผ่าน (Password) จากสํานักงาน ก.ก.                       
เพ่ือดําเนินการรับ-ส่งไฟล์ข้อมูลบุคคลผ่านทางโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS  และตรวจสอบ  ปรับปรุง แก้ไข 
บันทึกข้อมูลในส่วนที่รับผิดชอบ 

  สําหรับผู้รับผดิชอบในการบันทึกข้อมูล จะต้องตรวจสอบ  ปรับปรุง แก้ไข และบันทกึข้อมูล
บุคคลในส่วนทีร่ับผิดชอบ   
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 ส่วนท่ี 2  
       การใช้งานโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS 

2.1 การเข้าใช้งานโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS 

          1)  เปิดโปรแกรม Web Browser  เช่น  Google Chrome หรือ Mozilla Fire Fox เป็นต้น 
          2)  ให้เข้าที่เว็บไซต์สํานักงาน ก.ก. http://www.bangkok.go.th/csc  
          3)  เลอืกโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS ดังรูป  

 

2.2 การล็อกอินเขา้สูร่ะบบ 

 การเข้าสู่ระบบได้แบ่งตามสิทธิของการเข้าถึงข้อมูล  เพ่ือให้ข้อมูลที่จัดเก็บมีความถูกต้องและปลอดภัย  
โดยสามารถเข้าสู่ระบบได้  ดังน้ี 

 

1) กรอ211ก ช่ือผู้ใช้ ใน1ช่องช่ือผู้ใช้ 
2) กรอก รหัสผ่าน ในช่องรหัสผ่าน 
3) กดปุ่ม Login  
 

1. กรอกช่ือผู้ใช้ ในช่องช่ือผู้ใช้ 

2. กรอก รหสัผ่าน ในช่องรหัสผ่าน 

3. กดปุ่ม Login 
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หน้าจอหลังจาก login ในที่นีไ้ด้แสดงตัวอย่างของสํานักการศึกษา 
 

 

2.3 การใช้งาน 

2.3.1) สามารถ Download ไฟล์ข้อมูลแต่ละประเภทที่ปรากฏอยู่ใต้หัวข้อ “ไฟล์ข้อมลูบุคคล
เบ้ืองต้น” ตามรูปตัวอย่าง 

 

 คลิกเลือกไฟลท์ี่ต้องการ Download เพ่ือจัดเก็บ (Save) ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ ซึ่งตําแหน่งการ
จัดเก็บไฟล์จะขึ้นอยู่กับแต่ละ Browser เช่น Google Chrome จะเก็บอยู่ในโฟลเดอร์ Download ตาม
ตัวอย่าง 

 

2.3.2) การ Upload ข้อมูลเข้าสู่โปรแกรมรวบรวมข้อมูล BPIS หลังจากที่ได้เพ่ิมเติม ปรับปรุง แก้ไข
ไฟล์ขอ้มูลทีท่่าน Download เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก   หน้าจอจะแสดงภาพ
ดังน้ี 
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จากน้ันทําการเลือกไฟล์ที่ท่านได้ทําการปรับปรุงเรียบร้อยแล้ว ในโฟลเดอร์ที่เก็บไว้ แล้วคลิกเลือก   

 

จะปรากฏแถบสีเขียว ซึ่งแสดงความคืบหน้าการ Upload เมื่อการ Upload เสร็จสมบูรณ์แล้วจะแสดงช่ือไฟล์
ที่ทําการ Upload อยู่ด้านล่าง ตามตัวอย่างข้างต้น 
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2.4 การออกจากโปรแกรมรวบรวมข้อมูล BPIS 

เมื่อต้องการออกจากโปรแกรมฯ ให้คลิกเลอืกปุ่ม “ออก” เมื่อปรากฏหน้าจอล็อกอินอีกครั้งแสดงว่าได้
ออกจากระบบโปรแกรมฯ เรยีบร้อยแล้ว 
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           ส่วนท่ี 3 

      การบันทึกขอ้มูลบุคคล             
โดยใช้โปรแกรม Excel  หรือโปรแกรม Libre Office 

ขั้นตอนการดาํเนนิการ 
    1) เมื่อผู้รับผิดชอบในการรวบรวมข้อมูลของหน่วยงาน Download ไฟล์ข้อมูลบุคคล                  
จากโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS เสร็จเรียบร้อยแล้ว  ใหดํ้าเนินการบันทึกข้อมูลในส่วนที่รับผิดชอบและหรือ
ส่งให้ผู้รับผิดชอบในการบันทึกข้อมูลตามอํานาจหน้าที่  เช่น  สํานักงานเขต มีผู้รับผิดชอบในการรวบรวมข้อมูล
และบันทึกข้อมูลบุคคล  คือ  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ  ฝ่ายปกครอง  ซึ่งต้องตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไข 
และบันทึกข้อมูลของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญและลูกจ้างประจํากรุงเทพมหานคร  ในส่วนที่
รับผิดชอบ  และส่งไฟล์ข้อมลูบุคคลให้แก่ฝา่ยการศึกษา  เพ่ือตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไข และบันทึกข้อมูลของ
ข้าราชการและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร  และลูกจ้างประจํากรุงเทพมหานครในส่วนที่
รับผิดชอบ  เป็นต้น  จากน้ันให้ผู้รวบรวมข้อมูลเก็บรวบรวมข้อมูลที่ได้รับการตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไขและ
บันทึกเพ่ิมเติมส่งกลับไปยังโปรแกรมรวบรวมข้อมูลBPIS  ทั้งน้ี  วิธีการดําเนินการขึ้นอยู่กับการบริหารจัดการ
ภายในของแต่ละหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
  2) ให้หน่วยงาน/ส่วนราชการตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไข และบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติมของข้าราชการ
กรุงเทพมหานคร (ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ  ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
กรุงเทพมหานคร  และข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา ) และลูกจ้างประจํากรุงเทพมหานคร  
(ดูคําอธิบายรายการข้อมูลบุคคลในส่วนที่ 4 )  โดยมีวิธีการบันทึกแยกตามประเภท  ดังน้ี 

              ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามญั  มรีายการข้อมูลบุคคลจํานวน 61 รายการ  และคอลัมน์               
ให้บันทึก จํานวน 82  คอลมัน์  เพ่ือรองรับข้อมูลกรณีทีม่ีระดับวุฒิการศึกษาหรือหลกัสูตรฝึกอบรมเพ่ิมเติม                  
                           - การบันทึกหลักสูตรฝกึอบรม  ให้บันทึกข้อมูลของผู้ผ่านการฝึกอบรมตามประเภท
หลักสูตรและช่ือหลักสูตร ดังน้ี 
 

ประเภทหลักสตูร ช่ือหลักสูตร (ตัวอย่าง) 
1. โครงการฝกึอบรมหลักสตูรที่
กฎหมายกําหนดให้ข้าราชการ
ต้องเข้ารับการฝึกอบรม 

- หลักสูตรปฐมนิเทศข้าราชการกรุงเทพมหานคร    
- หลักสูตร Com 03   
……………………………………………………………..……. 

2.โครงการฝึกอบรมหลักสูตร
สําหรับตําแหน่งทางการบริหาร 
 

- หลักสูตรนักบริหารมหานครระดับต้น (นบต.) 
- หลักสูตรนักบริหารมหานครระดับกลาง  (นบก.)  
- หลักสูตรนักบริหารมหานครระดับสูง (บนส.)  
-  หลักสูตรการบริหารงานเขต (ผู้อํานวยการเขต)    
- หลักสูตรการบริหารงานเขต  (ผู้ช่วยผู้อํานวยการเขต) 
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ประเภทหลักสตูร ช่ือหลักสูตร (ตัวอย่าง) 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตรที่
หน่วยงานภายนอกดําเนินการ   

-  หลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักร(วปอ.)  
   -  หลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักรภาครัฐรว่มเอกชน (ปรอ.)                

-  หลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักรภาครัฐ ภาคเอกชนและการเมือง (วปม.) 
-  หลักสูตรนักบริหารการยุติธรรมทางปกครองระดับสูง (บยป.) 
-  หลักสูตรผู้บริหารกระบวนการยุติธรรมระดับสูง (บ.ย.ส.) 
-  หลักสูตรกฎหมายปกครองสําหรับผู้บริหารระดับสูง (กปส.) 
-  หลักสูตรการบริหารจัดการความมั่นคงแห่งชาติ (บมช.) 

    -  หลักสูตรอ่ืน ๆ ที่มีระยะเวลาการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 180 ช่ัวโมง  
    ………………………………………………………………………………………. 

 
หลักสูตรเฉพาะทางสําหรับ
ตําแหน่งที่หน่วยงานจําเป็นต้อง
อบรม/ หลักสตูรอบรมตาม         
สายวิชาชีพในประเทศและ
ต่างประเทศที่ผ่านการพิจารณา
จากคณะกรรมการกําหนด
โครงการให้ข้าราชการไปศึกษา 
ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการ
วิจัยของกรุงเทพมหานคร 
(ก.ข.ก.)  และมีระยะเวลาการ
ฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 1 เดือน       
หรือ 180 ช่ัวโมง 
 

- หลักสูตรของสํานักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
- หลักสูตรของสํานักการแพทย์ 
- หลักสูตรสายงานนิติการ 
  ……………………………………………………………………………………… 

 

           ข้าราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษากรงุเทพมหานคร   มีรายการข้อมลูบุคคลจํานวน                 
55 รายการ  และคอลัมน์ใหบั้นทึก  จํานวน 75  คอลมัน์  เพ่ือรองรับข้อมูลกรณทีี่มรีะดับ วุฒิการศึกษา
เพ่ิมเติม  สําหรับหลักสูตรฝึกอบรมให้บันทกึข้อมูลของผู้ผา่นการฝึกอบรมทั้งหมด  4 หลักสูตร  ได้แก่    
   - หลักสูตรผู้อํานวยการสถานศึกษา 
   - หลักสูตรรองผู้อํานวยการสถานศึกษา 
   - หลักสูตรผู้บริหารสถานศึกษาระดับสูง 
    - หลักสูตรศึกษานิเทศก์ 

            ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบนัอุดมศกึษา มีรายการข้อมูลบุคคลจํานวน 52 รายการ                 
และคอลัมน์ใหบั้นทึก  จํานวน 76  คอลมัน์  เพ่ือรองรับข้อมูลกรณทีี่มรีะดับ วุฒิการศึกษาเพ่ิมเติม   
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              ลูกจ้างประจํากรงุเทพมหานคร  มรีายการ ระดับ ข้อมูลบุคคลจํานวน 33 รายการ  และ
คอลัมน์ให้บันทึก  จํานวน 39  คอลัมน์  เพ่ือรองรับข้อมูลกรณีทีม่ีระดับ วุฒิการศึกษาเพ่ิมเติม   
  3)  ให้บันทึกข้อมูลบุคคลให้สมบูรณ์  ถูกต้อง  ตามรายการที่กําหนด  โดยใช้ตัวอักษร TH 
Sarabun IT 9  กรณีที่ไม่มขี้อมูลในการบันทึกให้เว้นว่างไว้  ห้ามเติมขอ้ความหรือสัญลักษณใ์ดๆ  และกรณีทีม่ี
การเคลื่อนไหวของผู้ครองตําแหน่งในหน่วยงาน เช่น  การย้าย การเลื่อนตําแหน่ง  การเลื่อนระดับตําแหน่ง  
เป็นต้น  ให้ผู้รบัผิดชอบปรับปรุงข้อมูลให้ถกูต้อง  ครบถ้วน  และเป็นปัจจุบันอย่างต่อเน่ือง  โดยเป็นข้อมูล  
ณ วันที่ 1 เมษายน  2559 เป็นต้นไป 
 4)  เมื่อดําเนินการตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไข และบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติมเสร็จเรียบร้อยแล้ว                    
ให้ผู้รับผิดชอบในการรวบรวมข้อมูลของหน่วยงานดําเนินการจัดส่งข้อมูลให้แก่สํานักงาน ก.ก.ผ่านทาง
โปรแกรมรวบรวมข้อมูล BPIS  บนเว็บไซต์สํานักงาน ก.ก. 
 5) สํานักงาน ก.ก. นําข้อมูลทั้งหมดจากโปรแกรมรวบรวมข้อมูล BPIS ไปตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลในเบ้ืองต้น  กรณีข้อมลูมีความผิดพลาดจะแจ้งให้หน่วยงาน/ส่วนราชการดําเนินการแก้ไขและส่งกลับมาที่
สํานักงาน ก.ก.อีกครั้ง  หากไม่พบความผิดพลาดของข้อมูล จึงจะดําเนินการประมวลผลรายงานต่อผู้บริหาร
กรุงเทพมหานคร และเผยแพร่ให้ทุกหน่วยงานของกรุงเทพมหานคร สามารถนําข้อมูลไปใช้ประโยชน์ร่วมกัน 
รวมทั้งให้การสนับสนุนข้อมลูเพ่ือประโยชน์ต่อการบริหารทรัพยากรบุคคลภาครัฐแก่หน่วยงานภายนอก   
  

วิธีการบันทกึข้อมูลด้วยโปรแกรม Excel 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Office Excel (Version 2007 ขึ้นไป) 

 

2. เลือก เมนหูลกั 
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3. เลือก เปดิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.เลือกไฟล์ข้อมูลฯที่ต้องการ  

5.เลือก เปดิ 

 

 

 

 

 

 

ในการบนัทกึข้อมลู จะใช้ 1 แถว(Row) ตอ่การบนัทกึข้อมลูสําหรับ 1 เลขท่ีตําแหน่งเทา่นัน้  

 

   

 

ในการบนัทกึข้อมลู จะใช้ 1 แถว(Row) ตอ่การบนัทกึข้อมลูสําหรับ 1 เลขท่ีตําแหน่งเทา่นัน้ 

 

 

 

 

4. 

    5.   
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การบนัทกึข้อมลูในแตล่ะช่อง(Cell) จะมี 3 ลกัษณะ ดงันี ้

1. การเลือกข้อมลูจากรายการท่ีกําหนดไว้ โดยไมส่ามารถกรอกข้อมลูอ่ืนท่ีไมมี่อยูใ่นรายการได้ เช่น สว่นราชการ

ท่ีต่ํากวา่ระดบักอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  2. การกรอกข้อมลู โดยสามารถพิมพ์ข้อมลูได้ตามท่ีต้องการ  เช่น ช่ือผู้ครองตําแหน่ง 

 

 

 

  3. การเลือกข้อมลูจากรายการท่ีกําหนดไว้ หรือกรอกข้อมลูอ่ืนท่ีไมมี่อยูใ่นรายการได้  เช่น   

สถาบนัท่ีสําเร็จการศกึษ 

ธิรดา 
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 3. การเลือกข้อมลูจากรายการท่ีกําหนดไว้ หรือกรอกข้อมลูอ่ืนท่ีไมมี่อยูใ่นรายการได้ เช่น สถาบนัท่ีสําเร็จ

การศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากต้องการเพิ่มจํานวนแถว(Row)  สําหรับการเพิ่มจํานวนคน เช่น ต้องการเพิ่มจํานวนแถวระหวา่งแถวท่ี 501 และ 502 
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ให้ คลิกขวา ท่ีแถวท่ี 502 แล้วเลือก แทรก 
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จะได้แถว(Row)เพ่ิมขึน้ 1 แถว 

 

  

เม่ือดําเนินการ ปรับปรุง/แก้ไขข้อมลูเรียบร้อยแล้ว ให้ทําการบนัทกึการปรับปรุงฯทกุครัง้ โดยเลือก บันทกึ จาก เมนูหลัก 
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                  ส่วนที ่4 
        คําอธิบายรายการข้อมูลบุคคล  
 

รายการข้อมูลบคุคลแบ่งออกเปน็ 4 ประเภท  ดงันี ้

1. ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ   

  
 

      
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

1 หน่วยงาน 
2 ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง 
3 ส่วนราชการที่ตํ่ากว่าระดับกอง 
4 เลขที่ตําแหน่ง 
5 ช่ือตําแหน่งในสายงาน 
6 ระบุด้าน/สาขา (ถ้ามี) 
7 ประเภทตําแหน่ง 
8 ระดับตําแหน่ง 
9 ช่วงระดับตําแหน่ง 

10 ช่ือตําแหน่งในการบริหาร 
11 ระบุฝ่าย/ด้าน (ถ้ามี) 
12 สถานภาพของตําแหน่ง 
13 คํานําหน้าช่ือ 
14 ช่ือผู้ครองตําแหน่ง 
15 นามสกุลผูค้รองตําแหน่ง 
16 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 
17 เพศ 
18 สถานภาพทางกาย 
19 ศาสนา 
20 วัน เดือน ปีเกิด 
21 วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) 
22  เงินเดือนปัจจุบัน  
23 เงินประจําตําแหน่ง 
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ลําดบั รายการข้อมูล 

24 เงินเพ่ิมค่าครองชีพและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ 

25 เงินประจําตําแหน่งทางวิชาการ 

26 เงินค่าตอบแทนรายเดือน 

27 เงินค่าตอบแทนพิเศษ 

28 เงินอ่ืน ๆ 

29 ระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

30 วุฒิการศึกษา (ในตําแหน่ง) 

31 สาขาวิชา (ในตําแหน่ง) 

32 วิชาเอก (ในตําแหน่ง) 

33 ปีที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่ง) 

34 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (ในตําแหน่ง) 

35 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (ในตําแหน่ง) 

36 ประเภททุนการศึกษา (ในตําแหน่ง) 

37 ระดับการศึกษา (สูงสุด) 

38 วุฒิการศึกษา (สูงสุด) 

39 สาขาวิชา (สูงสุด) 

40 วิชาเอก (สูงสุด) 

41 ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) 

42 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

43 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

44 ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด) 

45 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

46 เลขที่ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 

47 วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

48 วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

49 ประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๑๗ 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

50 วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน 
51 วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) 
52 เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ 
53 วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
54 ผลการประเมนิครั้งที่ 1 
55 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน 
56 ผลการประเมนิครั้งที่ 2 
57 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม 
58 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

59 ที่อยู่ปัจจุบัน 

60 ระดับการศึกษา (1) 

61 วุฒิการศึกษา (1) 

62 สาขาวิชา (1) 

63 วิชาเอก (1) 

64 ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) 

65 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

66 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

67 ประเภททุนการศึกษา (1) 

68 ระดับการศึกษา (2) 

69 วุฒิการศึกษา (2) 
70 สาขาวิชา (2) 
71 วิชาเอก (2) 

72 ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) 
73 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

74 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

75 ประเภททุนการศึกษา (2) 

76 ระดับการศึกษาอ่ืนและรายละเอียด (เพ่ิมเติม) 

77 ประเภทหลักสตูร (1) 

78 ช่ือหลักสูตร (1) 

79 ประเภทหลักสตูร (2) 

80 ช่ือหลักสูตร (2) 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๑๘ 
 

 
 
 
 

 
2. ข้าราชการครูและบคุลากรทางการศกึษากรงุเทพมหานคร   
  

ลําดบั รายการข้อมูล 

1 หน่วยงาน 
2 ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง 
3 ส่วนราชการที่ตํ่ากว่าระดับกอง 
4 ประเภทตําแหน่ง 
5 ช่ือสายงาน 
6 ช่ือตําแหน่ง 
7 เลขที่ตําแหน่ง 
8 วิทยฐานะ 
9 สถานภาพของตําแหน่ง 

10 คํานําหน้าช่ือ 
11 ช่ือผู้ครองตําแหน่ง 
12 นามสกุลผูค้รองตําแหน่ง 
13 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 
14 เพศ 
15 สถานภาพทางกาย 
16 ศาสนา 
17 วัน เดือน ปีเกิด 
18 วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) 
19 รับเงินเดือนอันดับ คศ. 

20 เงินเดือนปัจจุบัน  

21 เงินวิทยฐานะ 

22 เงินค่าตอบแทนรายเดือน 

23  เงินค่าตอบแทนพิเศษ  

24 ระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

ลําดบั รายการข้อมูล 
81 ประเภทหลักสตูร (3) 

82 ช่ือหลักสูตร (3) 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๑๙ 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

25 วุฒิการศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ) 

26 สาขาวิชา (ที่ใช้บรรจุฯ) 

27 วิชาเอก (ที่ใช้บรรจุฯ) 

28 ปีที่สําเร็จการศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ) 

29 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ) 

30 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ) 

31 ระดับการศึกษาสูงสุด 

32 วุฒิการศึกษา (สูงสุด) 

33 สาขาวิชา (สูงสุด) 

34 วิชาเอก (สูงสุด) 

35 ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) 

36 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

37 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

38 ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด) 

39 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

40 เลขที่ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

41 วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

42 วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

43 ประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน 

44 วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน 

45 วัน เดือน ปีที่ได้รับวิทยฐานะปัจจุบัน 

46 วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) 

47 เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ 

48 วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 

49 ผลการประเมนิครั้งที่ 1 

50 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๐ 
 

ลําดับ รายการข้อมูล 

51 ผลการประเมนิครั้งที่ 2 

52 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม 

53 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

54 ที่อยู่ปัจจุบัน 

55 ระดับการศึกษา (1) 

56 วุฒิการศึกษา (1) 

57 สาขาวิชา (1) 

58 วิชาเอก (1) 

59 ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) 

60 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

61 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

62 ประเภททุนการศึกษา (1) 

63 ระดับการศึกษา (2) 

64 วุฒิการศึกษา (2) 

65 สาขาวิชา (2) 

66 วิชาเอก (2) 

67 ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) 

68 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

69 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

70 ประเภททุนการศึกษา (2) 

71 ระดับการศึกษาอ่ืนและรายละเอียด (เพ่ิมเติม) 

72 หลักสูตรรองผูอํ้านวยการสถานศึกษา 

73 หลักสูตรผู้อํานวยการสถานศึกษา 

74 หลักสูตรผู้บริหารสถานศึกษา 

75 หลักสูตรศึกษานิเทศก์ 
 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๑ 
 

3. ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบนัอุดมศกึษา 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 
1 ส่วนงาน 
2 หน่วยงานในส่วนงาน 
3 เลขที่ตําแหน่ง 
4 ช่ือตําแหน่ง 
5 สถานภาพของตําแหน่ง 
6 คํานําหน้าช่ือ 
7 ช่ือผู้ครองตําแหน่ง 
8 นามสกุลผูค้รองตําแหน่ง 
9 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 

10 เพศ 
11 สถานภาพทางกาย 
12 ศาสนา 
13 วัน เดือน ปีเกิด 
14 วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) 
15  เงินเดือนปัจจุบัน  
16 เงินประจําตําแหน่ง 
17 เงินเพ่ิมค่าครองชีพและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ 
18 เงินประจําตําแหน่งทางวิชาการ 
19 เงินค่าตอบแทนรายเดือน 
20 เงินค่าตอบแทนพิเศษ 
21 เงินอ่ืน ๆ 

22 ระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

23 วุฒิการศึกษา (ในตําแหน่ง) 

24 สาขาวิชา (ในตําแหน่ง) 
25 วิชาเอก (ในตําแหน่ง) 
26 ปีที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่ง) 
27 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (ในตําแหน่ง) 
28 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (ในตําแหน่ง) 
29 ประเภททุนการศึกษา (ในตําแหน่ง) 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๒ 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

30 ระดับการศึกษา(สูงสุด) 
31 วุฒิการศึกษา (สูงสุด) 

32 สาขาวิชา (สูงสุด) 

33 วิชาเอก (สูงสุด) 

34 ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) 

35 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

36 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (สูงสุด) 

37 ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด) 

38 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

39 เลขที่ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 

40 วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

41 วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

42 ประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน 

43 วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน 

44 วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) 

45 เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ 

46 วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 

47 ผลการประเมนิครั้งที่ 1 

48 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน 

49 ผลการประเมนิครั้งที่ 2 

50 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม 

51 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

52 ที่อยู่ปัจจุบัน 

53 ระดับการศึกษา (1) 

54 วุฒิการศึกษา (1) 

55 สาขาวิชา (1) 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๓ 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

56 วิชาเอก (1) 

57 ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) 

58 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

59 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (1) 

60 ประเภททุนการศึกษา (1) 

61 ระดับการศึกษา (2) 

62 วุฒิการศึกษา (2) 

63 สาขาวิชา (2) 

64 วิชาเอก (2) 

65 ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) 

66 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

67 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (2) 

68 ประเภททุนการศึกษา (2) 

69 ระดับการศึกษา (3) 

70 วุฒิการศึกษา (3) 

71 สาขาวิชา (3) 

72 วิชาเอก (3) 

73 ปีที่สําเร็จการศึกษา (3) 

74 สถาบันที่สําเรจ็การศึกษา (3) 

75 ประเทศที่สําเรจ็การศึกษา (3) 

76 ประเภททุนการศึกษา (3) 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๔ 
 

4. ลกูจ้างประจํากรงุเทพมหานคร 
  

ลําดบั รายการข้อมูล 
1 หน่วยงาน 
2 ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง 
3 ส่วนราชการที่ตํ่ากว่าระดับกอง 
4 เลขที่ตําแหน่ง 
5 ช่ือตําแหน่ง 
6 ระดับตําแหน่ง 
7 ประเภทกลุ่มงาน 
8 ประเภทการจ้าง 
9 สถานภาพของตําแหน่ง 

10 คํานําหน้าช่ือ 
11 ช่ือผู้ครองตําแหน่ง 
12 นามสกุลผูค้รองตําแหน่ง 
13 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 
14 เพศ 
15 สถานภาพทางกาย 
16 ศาสนา 
17 วัน เดือน ปีเกิด 
18 อัตราค่าจ้าง 
19 กลุ่มบัญชีค่าจา้ง 
20 เงินเพ่ิมการครองชีพ 
21 เงินช่วยเหลือค่าครองชีพ 
22 วุฒิการศึกษาตามตําแหน่ง 
23 วัน เดือน ปีที่สัง่จ้างและแต่งต้ังเข้ารับราชการเป็นลูกจ้างประจํา 

25 เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ 

26 วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา 

27 ประวัติทางวินัย 

28 ผลการประเมนิครั้งที่ 1 

29 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน 



 
 

 

              คู่มือการจัดทําฐานข้อมูลบุคคลตามโครงการจัดทําและพัฒนาข้อมูลสารสนเทศฯ    ๒๕ 
 

ลําดบั รายการข้อมูล 

30 ผลการประเมนิครั้งที่ 2 

31 การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม 
32 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
33 ที่อยู่ปัจจุบัน 
34 ระดับการศึกษาสูงสุด 

35 วุฒิการศึกษาสูงสุด 

36 สาขาวิชาสูงสุด 

37 ระดับการศึกษาอ่ืนๆ 
38 วุฒิการศึกษาอ่ืนๆ 

39 สาขาวิชาอ่ืนๆ 
 
 

            
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 1 

 
 
 
 
 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

1. หน่วยงาน ระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัด ได้แก่ 
   - สํานักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร 
   - สํานักงานเลขาผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นซึ่งมีฐานะเป็นสํานัก 
   - สํานักงานเขต 

* ในไฟล์ข้อมูลเบื้องต้น จะระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัดไว้ให้แล้ว 

 

สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการ
กรุงเทพมหานคร 

2. ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง เช่น 
   - สถาบันพัฒนาข้าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - กองทะเบียนประวัติข้าราชการ 
   - โรงพยาบาล 
   - ศูนย์บริการสาธารณสุข 
   - ศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร ไทย-ญีปุ่่น 

สํานักงานปกครองและทะเบียน 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 2 

 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

3. ส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง                          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง เช่น 
   - ฝ่าย 
   - กลุ่ม 
   - ส่วน 
   - ศูนย์บริการสาธารณสุข สาขา 
   - สถานีดับเพลิง 
   - ศูนย์ก่อสร้างฯ 
   - โรงเรียนฝึกอาชีพกรุงเทพมหานคร 
   - ศูนย์ฝึกอบรม 

ฝ่ายปกครอง 

4. เลขที่ตําแหน่ง ระบุเลขที่ตําแหน่ง 

* พิมพ์ติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค  

รพจ.3 

5. ชื่อตําแหน่งในสายงาน                                    ** ระบุชื่อตําแหน่งในสายงาน นายแพทย์ 

6. ระบุด้าน/สาขา (ถ้ามี)                                     ** ระบุชื่อด้าน/สาขา ด้านเวชกรรม สาขาสูตินารีเวชกรรม 

7. ประเภทตําแหน่ง                                           ** ระบุประเภทตําแหน่ง ได้แก่    
   - ทั่วไป    
   - วิชาการ    
   - อํานวยการ    
   - บริหาร 

วิชาการ    



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 3 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

8. ระดับตําแหน่ง                                              ** ระบุระดับตําแหน่ง ได้แก่ 
   - ระดับปฏิบัติงาน 
   - ระดับชํานาญงาน 
   - ระดับอาวุโส 
   - ระดับปฏิบัติการ 
   - ระดับชํานาญการ 
   - ระดับชํานาญการพิเศษ 
   - ระดับเชี่ยวชาญ 
   - ระดับทรงคุณวุฒิ 
   - ระดับต้น 
   - ระดับสูง 

ระดับชํานาญการ 

9. ช่วงระดับตําแหน่ง        ** ระบุช่วงระดับตําแหน่ง 

* พิมพ์คั่นด้วยเครื่องหมาย " - "  

ชํานาญการพิเศษ - เชี่ยวชาญ 

10. ชื่อตําแหน่งในการบริหาร ระบุชื่อตําแหน่งในการบริหารงาน 

* เฉพาะชื่อตําแหน่งในการบริหารที่มีกําหนดอยู่ในโครงสร้างเท่านัน้ 

รองผู้อํานวยการ 

11. ระบุฝ่าย/ด้าน (ถ้ามี) ระบุฝ่าย/ด้าน ฝ่ายการแพทย์ 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 4 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 
 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

12. สถานภาพของตําแหน่ง                                 ** ระบุสถานภาพของตําแหน่ง 
   - มีคนถือครอง 
   - ตําแหน่งว่าง 

มีคนถือครอง 

13. คํานําหน้าชื่อ                                             ** ระบุคํานําหน้าชื่อ (ตามบัตรประจําตัวประชาชน) เช่น 
   - นาย 
   - นาง 
   - นางสาว 
* กรณีที่นอกเหนอืจากรายการที่กาํหนด ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ  

ว่าที่ร้อยตรีหญิง 

14. ชื่อผู้ครองตําแหน่ง ระบุชื่อผู้ครองตําแหน่ง (ตามบัตรประจําตัวประชาชน) กิติพงษ์ 

15. นามสกุลผู้ครองตําแหน่ง ระบุนามสกุลผูค้รองตําแหน่ง (ตามบัตรประจําตัวประชาชน) มีสุข 

16. เลขบัตรประจําตัวประชาชน ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน  13 หลกั 

* พิมพ์ติดกัน โดยไม่เว้นวรรคและไม่ใส่เครื่องหมายใด ๆ 

3123212343333 

17. เพศ                                                        ** ระบุเพศ ได้แก่    
   - ชาย    
   - หญิง 

ชาย    



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 5 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

18. สถานภาพทางกาย                                       ** ระบุประเภทความพิการ(เฉพาะกรณีที่มีบัตรประจําตัวคนพิการ) 
ได้แก่ 
   - 1. ความพิการทางการเห็น 
   - 2. ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย 
   - 3. ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย 
   - 4. ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
   - 5. ความพิการทางสติปัญญา 
   - 6. ความพิการทางการเรียนรู้ 
   - 7. ความพิการทางออทิสติก 

* เว้นว่างในกรณีที่ปกติ 

3. ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทาง
ร่างกาย 

19. ศาสนา                                                    ** ระบุศาสนา เช่น 
   - พุทธ 
   - คริสต์ 
   - อิสลาม 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ  

ฮินดู 

20. วัน เดือน ปีเกิด ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)เกิด ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 19/09/2501 

21. วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่บรรจุเข้ารับราชการครั้งแรก  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

05/02/2523 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 6 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 
 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

22. เงินเดือนปัจจุบัน ระบุเงินเดือนปัจจุบันที่ได้รับ 

* ตัวเลขเท่านั้น  

38620 

23. เงินประจําตําแหน่ง ระบุเงินประจําตําแหน่งที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

5600 

24. เงินเพิ่มค่าครองชีพและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ ระบุเงินเพิ่มค่าครองชีพและเงินช่วยเหลอืค่าครองชีพทีไ่ด้รับ (ถ้ามี) 

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

25. เงินประจําตําแหน่งทางวิชาการ ระบุเงินประจําตําแหน่งทางวิชาการที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

3500 

26. เงินค่าตอบแทนรายเดือน ระบุเงินค่าตอบแทนรายเดือนที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

1500 

27. เงินค่าตอบแทนพิเศษ ระบุเงินค่าตอบแทนพิเศษที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

28. เงินอื่น ๆ ระบุเงินอื่น ๆ ที่ได้รับ (ถ้ามี) 

* ตัวเลขเท่านั้น 

 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 7 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

29. ระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน                    ** ระบุระดับการศึกษาที่ตรงตามมาตรฐานกําหนดตําแหน่งของ
ตําแหน่งในปัจจุบัน ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

30. วุฒิการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

* ไม่ใช้อักษรย่อ  
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

วิทยาศาสตรบัณฑิต 

31. สาขาวิชา (ในตําแหน่งฯ) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

สถิติประยุกต์ 

32. วิชาเอก (ในตําแหน่งฯ) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

 

33. ปีที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สาํเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 
* ตัวเลข 4 หลัก 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

2530 

34. สถาบันทีส่ําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ)             ** ระบุสถาบันที่สาํเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 8 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

35. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 
* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

 

36. ประเภททุนการศึกษา (ในตําแหน่งฯ)                 ** ระบุประเภททนุการศกึษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจบุัน ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 
*** สําหรับประเภทตําแหน่ง อํานวยการและบริหาร ให้เว้นว่าง 

 

37. ระดับการศึกษา (สูงสุด)                                 ** ระบุระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

* ต้องเป็นระดับการศึกษาที่สงูกว่าหรือเทียบเท่ากับระดับการศึกษา (ในตําแหน่ง) 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

38. วุฒิการศึกษา (สูงสุด) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* ไม่ใช้อักษรย่อ  

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 9 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

39. สาขาวิชา (สูงสุด) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาสูงสุด คณิตศาสตร์และสถิติ 

40. วิชาเอก (สูงสุด) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษาสูงสุด คณิตศาสตร์ 

41. ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* ตัวเลข 4 หลัก  

2541 

42. สถาบันทีส่ําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

43. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

44. ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนส่วนตัว 

45. ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ ระบุชื่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
(เครื่องกล)สามัญวิศวกร 
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 
 

46. เลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุเลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ภก.21578 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

47. วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่อนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป  

15/04/2554 
 

48. วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่หมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป  

14/03/2559 

49. ประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่                  ** 
ตําแหน่งปัจจุบัน 

ระบุประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน ได้แก่ 
   - บรรจุและแต่งตั้ง 
   - ย้าย 
   - เลื่อนตําแหน่ง 
   - แต่งตั้ง 
   - รับโอน 
   - บรรจุกลับ 

เลื่อนตําแหน่ง 

50. วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูร่ะดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

25/02/2553 

51. วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูห่น่วยงาน/ส่วนราชการปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

07/05/2556 
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

52. เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ                    ** ระบุเครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ ได้แก่ 
   - เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.) 
   - เบญจมาภรณ์ช้างเผือก (บ.ช.) 
   - จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.) 
   - จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.) 
   - ตริตาภรณ์มงกุฎไทย (ต.ม.) 
   - ตริตาภรณ์ช้างเผือก (ต.ช.) 
   - ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย (ท.ม.) 
   - ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก (ท.ช.) 
   - ประถมาภรณ์มงกุฎไทย (ป.ม.) 
   - ประถมาภรณ์ช้างเผือก (ป.ช.) 
   - มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.) 
   - มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก (ม.ป.ช.) 

ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก (ท.ช.) 

53. วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

05/12/2557 
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

54. ผลการประเมินครั้งที่ 1                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถึง 31 มีนาคม ของปีถัดไป   
ได้แก่     
   - ดีเด่น    
   - ยอมรับได้    
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น    

55. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน                ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

56. ผลการประเมินครั้งที่ 2                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 เมษายน ถึง 30 กันยายน ของปีเดียวกัน   
ได้แก่  
   - ดีเด่น 
   - ยอมรับได้ 
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น    
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57. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม                  ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้นครึ่ง 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

58. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบุที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 98/1 ถนนพิบูลสงคราม ตําบลสวนใหญ่ 
อําเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 

59. ที่อยู่ปัจจุบัน ระบุที่อยู่ปัจจุบัน  

* เฉพาะกรณีที่อยู่ปัจจุบันไม่ตรงกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

123/5 ถนนดินสอ แขวงเสาชิงช้า  
เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร 10200 
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*** กรณมีีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ ใหบ้นัทกึเพิ่มเติมได้ โดยสําหรบัประเภทตาํแหน่งทั่วไป จะต้องเปน็ระดบัการศึกษาทีสู่งกว่าหรือเทียบเทา่ระดบัการศกึษาในตาํแหน่งปัจจุบนั  
สําหรับประเภทตาํแหน่งอื่นๆ จะต้องเปน็ระดบัการศกึษาที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าปรญิญาตรี 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

60. ระดับการศึกษา (1)                                 ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

61. วุฒิการศึกษา (1) ระบุวุฒิการศึกษา 

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 

62. สาขาวิชา (1) ระบุสาขาวิชา  วิศวกรรมเครื่องกล 

63. วิชาเอก (1) ระบุวิชาเอก   
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

64. ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก 

2543 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

65. สถาบันทีส่ําเร็จการศึกษา (1) ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 

66. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

67. ประเภททุนการศึกษา (1)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

70. สาขาวิชา (2) ระบุสาขาวิชา   
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

68. ระดับการศึกษา (2)                                 ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

69. วุฒิการศึกษา (2) ระบุวุฒิการศึกษา 

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

นิติศาสตรบัณฑิต 

71. วิชาเอก (2) ระบุวิชาเอก   

72. ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก   

2549 

73. สถาบันทีส่ําเร็จการศึกษา (2) ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช 

74. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

75. ประเภททุนการศึกษา (2)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

 

*** กรณมีีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ มากกว่า 2 วุฒิการศกึษา ใหบ้นัทกึข้อมูลเพิม่เติม ลงใน “ระดบัการศกึษาอื่นและรายละเอียด (เพิม่เติม)” 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

76. ระดับการศึกษาอื่นและรายละเอียด (เพิ่มเติม) ระบุระดับการศึกษาอื่นและรายละเอียดเพิ่มเติม  
ตามรูปแบบ 
*ระดับการศึกษา/วุฒิการศึกษา(สาขาวิชา:วิชาเอก)ปีที่สําเร็จการศึกษา
[สถาบันที่สําเร็จการศึกษา]{ประเทศที่สําเร็จการศึกษา}ทุนการศึกษา 
 
* พิมพ์ข้อความติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค และเว้นว่าง 1 บรรทัด  
กรณีมีมากกว่า 1 วุฒิการศึกษา 

 
 

*ปริญญาตรี/ศลิปศาสตรบัณฑิต(นวัตกรรม
การสื่อสาร:การสื่อสารเพื่อการท่องเที่ยว)
2546[มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ]
ทุนส่วนตัว 
 
*ปริญญาตรี/นิติศาสตรบัณฑิต()2549 
[มหาวิทยาลัยรามคําแหง] 
 
*ปริญญาโท/รฐัประศาสนศาสตร
มหาบัณฑิต(รัฐประศาสนศาสตร์)2551 
[มหาวิทยาลัยกรุงเทพธนบุรี] 
 
*ปริญญาเอก/Political 
Science()2554[University of North 

Texas]{U.S.A.}ทุนกรุงเทพมหานคร 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 18 

 
 
 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

77. ประเภทหลักสูตร (1)                               ** ระบุประเภทหลักสูตร ได้แก่ 
   - 1. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรที่กฎหมายกําหนดให้ข้าราชการต้องรับ
การฝึกอบรม  
   - 2. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่
กรุงเทพมหานครดําเนินการ 
   - 3. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่ 
หน่วยงานภายนอกดําเนินการ 
   - 4. หลักสตูรเฉพาะทางสําหรับตําแหน่งที่หน่วยงานจําเป็นต้องอบรม/
หลักสูตรอบรมตามสายวิชาชีพ ในประเทศและต่างประเทศที่มีระยะเวลา
ในการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 200 ชั่วโมง 

1. โครงการฝกึอบรมหลักสตูรที่กฎหมาย
กําหนดให้ข้าราชการต้องรับการฝึกอบรม 

78. ชื่อหลักสตูร (1) ระบุชื่อหลักสูตร  หลักสูตรปฐมนิเทศข้าราชการ
กรุงเทพมหานคร 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 19 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

 

79. ประเภทหลักสูตร (2)                               ** ระบุประเภทหลักสูตร ได้แก่ 
   - 1. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรที่กฎหมายกําหนดให้ข้าราชการต้องรับ
การฝึกอบรม  
   - 2. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่
กรุงเทพมหานครดําเนินการ 
   - 3. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่ 
หน่วยงานภายนอกดําเนินการ 
   - 4. หลักสตูรเฉพาะทางสําหรับตําแหน่งที่หน่วยงานจําเป็นต้องอบรม/
หลักสูตรอบรมตามสายวิชาชีพ ในประเทศและต่างประเทศที่มีระยะเวลา
ในการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 200 ชั่วโมง 

2. โครงการฝกึอบรมหลักสตูรสําหรับ
ตําแหน่งการบริหารที่กรุงเทพมหานคร
ดําเนินการ 

80. ชื่อหลักสตูร (2) ระบุชื่อหลักสูตร  หลักสูตรนักบริหารมหานครระดับต้น 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 



  
 
 
 
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ – 20 

 

 
 

 
 
 
 

 
 ** เลือกจากรายการที่กําหนด 

81. ประเภทหลักสูตร (3)                               ** ระบุประเภทหลักสูตร ได้แก่ 
   - 1. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรที่กฎหมายกําหนดให้ข้าราชการต้องรับ
การฝึกอบรม  
   - 2. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่
กรุงเทพมหานครดําเนินการ 
   - 3. โครงการฝึกอบรมหลกัสูตรสําหรับตําแหน่งการบริหารที่ 
หน่วยงานภายนอกดําเนินการ 
   - 4. หลักสตูรเฉพาะทางสําหรับตําแหน่งที่หน่วยงานจําเป็นต้องอบรม/
หลักสูตรอบรมตามสายวิชาชีพ ในประเทศและต่างประเทศที่มีระยะเวลา
ในการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 200 ชั่วโมง 

2. โครงการฝกึอบรมหลักสตูรสําหรับ
ตําแหน่งการบริหารที่กรุงเทพมหานคร
ดําเนินการ 

82. ชื่อหลักสูตร (3) ระบุชื่อหลักสูตร  หลักสูตรนักบริหารมหานครระดับกลาง 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 21 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

1. หน่วยงาน ระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัด ได้แก่ 
   - สํานักการศึกษา 
   - สํานักพัฒนาสังคม 
   - สํานักงานเขต 

* ในไฟล์ข้อมูลเบื้องต้น จะระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัดไว้ให้แล้ว 

สํานักการศึกษา 

2. ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง ได้แก่  
   - หน่วยศึกษานิเทศก์ 
   - กองส่งเสริมอาชีพ 

หน่วยศึกษานิเทศก์ 

3. ส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง                          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง เช่น 
   - กลุ่มงาน 
   - โรงเรียนฝึกอาชีพกรุงเทพมหานคร 
   - โรงเรียนสังกัดสํานักงานเขต 

โรงเรียนวัดช่างเหล็ก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 22 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

4. ประเภทตําแหน่ง                                           ** ระบุประเภทตําแหน่ง ได้แก่ 
   - ผู้สอนในหน่วยงานการศึกษา 
   - ผู้บริหารสถานศึกษา 
   - บุคลากรทางการศึกษาอื่น 

ผู้บริหารสถานศึกษา 

5. ชื่อสายงาน                                                  ** ระบุชื่อสายงาน ได้แก่ 
   - การสอน 
   - การบริหารสถานศึกษา 
   - การนิเทศการศึกษา 

การบริหารสถานศึกษา 

6. ชื่อตําแหน่ง                                                 ** ระบุชื่อตําแหน่ง ได้แก่ 
   - ครูผู้ช่วย 
   - ครู 
   - รองผู้อํานวยการสถานศึกษา 
   - ผู้อํานวยการสถานศึกษา 
   - ศึกษานิเทศก์ 

ครูผู้ช่วย 

7. เลขที่ตําแหน่ง ระบุเลขที่ตําแหน่ง 

* พิมพ์ติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค  

ขปร.จข.2(บ) 

 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 23 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

8. วิทยฐานะ                                                   ** ระบุชื่อวิทยฐานะ ได้แก่ 
   - ครูชํานาญการ 
   - ครูชํานาญการพิเศษ 
   - ครูเชี่ยวชาญ 
   - ครูเชี่ยวชาญพิเศษ 
   - รองผู้อํานวยการชํานาญการ 
   - รองผู้อํานวยการชํานาญการพิเศษ 
   - รองผู้อํานวยการเชี่ยวชาญ 
   - ผู้อํานวยการชํานาญการ 
   - ผู้อํานวยการชํานาญการพิเศษ 
   - ผู้อํานวยการเชี่ยวชาญ 
   - ผู้อํานวยการเชี่ยวชาญพิเศษ 
   - ศึกษานิเทศก์ชํานาญการ 
   - ศึกษานิเทศก์ชํานาญการพิเศษ 
   - ศึกษานิเทศก์เชี่ยวชาญ 
   - ศึกษานิเทศก์เชี่ยวชาญพิเศษ 

รองผู้อํานวยการชํานาญการพิเศษ 

 
 
 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 24 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

9. สถานภาพของตําแหน่ง                                   ** ระบุสถานภาพของตําแหน่ง ได้แก่ 
   - มีคนถือครอง 
   - ตําแหน่งว่าง 

มีคนถือครอง 

10. คํานําหน้าชื่อ                                             ** ระบุคํานําหน้าชื่อ (ตามบัตรประจําตัวประชาชน) เช่น 
   - นาย 
   - นาง 
   - นางสาว 

* กรณีที่นอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความโดยไม่ใช้อักษรย่อ  

นาย 

11. ชื่อผู้ครองตําแหน่ง ระบุชื่อผู้ครองตําแหน่ง สมบัติ 

12. นามสกุลผู้ครองตําแหน่ง ระบุนามสกุลผูค้รองตําแหน่ง ร่ํารวย 

13. เลขบัตรประจําตัวประชาชน ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก 

* พิมพ์ติดกัน โดยไม่เว้นวรรคและไม่ใส่เครื่องหมายใดๆ 

3123212343333 

14. เพศ                                                        ** ระบุเพศ ได้แก่ 
   - ชาย 
   - หญิง 

ชาย 

 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 25 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

15. สถานภาพทางกาย                                       ** ระบุประเภทความพิการ (เฉพาะกรณีที่มีบัตรประจําตัวคนพิการ) 
ได้แก่ 
   - 1. ความพิการทางการเห็น 
   - 2. ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย 
   - 3. ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย 
   - 4. ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
   - 5. ความพิการทางสติปัญญา 
   - 6. ความพิการทางการเรียนรู้ 
   - 7. ความพิการทางออทิสติก 

* เว้นว่างในกรณีที่ปกติ 

2. ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อ
ความหมาย 

16. ศาสนา                                                     ** ระบุศาสนา เช่น 
   - พุทธ 
   - คริสต์ 
   - อิสลาม 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ  

คริสต์ 

17. วัน เดือน ปีเกิด ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.) เกิด  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

19/09/2501 

18. วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.) ที่บรรจุเข้ารับราชการครั้งแรก  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

02/12/2534 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 26 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

19. รับเงินเดือนอันดับ คศ.                                  ** ระบุเงินเดือนอันดับ คศ. ที่ได้รับ ได้แก่ 
   - ครูผู้ช่วย 
   - ครูผู้ช่วยอาศัยเบิก คศ.1 
   - คศ.1 
   - คศ.2 
   - คศ.2 อาศัยเบิก คศ. 3 
   - คศ.3 
   - คศ.3 อาศัยเบิก คศ. 4 
   - คศ.4 
   - คศ.4 อาศัยเบิก คศ. 5 
   - คศ.5 

คศ.2 อาศัยเบิก คศ. 3 

20. เงินเดือนปัจจุบัน ระบุเงินเดือนปัจจุบันที่ได้รับ 

* ตัวเลขเท่านั้น 

33850 

21. เงินวิทยฐานะ                                             ** ระบุเงินวิทยฐานะที่ได้รับ(ถ้ามี) ได้แก่ 
   - 3,500 
   - 5,600 
   - 9,900 
   - 13,000 
   - 15,600 

5,600 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 27 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

22. เงินค่าตอบแทนรายเดือน                               ** ระบุเงินค่าตอบแทนรายเดือนที่ได้รับ(ถ้ามี)  ได้แก่ 
   - 5,600 
   - 9,900 

5,600 

23. เงินค่าตอบแทนพิเศษ                                   ** ระบุเงินค่าตอบแทนพิเศษที่ได้รับ(ถ้ามี) ได้แก่  
   - ร้อยละ 2 ของเงินเดือน 
   - ร้อยละ 4 ของเงินเดือน 
   - ร้อยละ 6 ของเงินเดือน 

ร้อยละ 4 ของเงินเดือน 

24. ระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ    ** ระบุระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรี(หลักสูตร 4ปี)หรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู 
   - ปริญญาตรี(หลักสูตร 5ปี)หรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู 

ปริญญาตรี(หลกัสูตร 4ปี)หรือเทียบเท่า 

25. วุฒิการศึกษา (ทีใ่ช้บรรจุฯ) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

ครุศาสตรบัณฑิต 

26. สาขาวิชา (ทีใ่ช้บรรจุฯ) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ คณิตศาสตร์และสถิติ 

27. วิชาเอก (ที่ใช้บรรจุฯ) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษาที่ใช้บรรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ คณิตศาสตร์ 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 28 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

28. ปีที่สําเร็จการศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุใน
ตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

* ตัวเลข 4 หลัก 

2541 

29. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (ที่ใช้บรรจุฯ)               ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุใน
ตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

30. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา  (ที่ใช้บรรจุฯ) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา ของระดับการศึกษาที่ใช้บรรจุใน
ตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

31. ระดับการศึกษา (สูงสุด)                                 ** ระบุระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
* ต้องเป็นระดับการศึกษาที่สงูกว่าหรือเทียบเท่ากับระดับการศึกษา(ที่ใช้บรรจุฯ) 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

32. วุฒิการศึกษา (สูงสุด) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด  

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 29 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

33. สาขาวิชา (สูงสุด) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาสูงสุด การบริหารการศึกษา 

34. วิชาเอก (สูงสุด) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษาสูงสุด  

35. ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* ตัวเลข 4 หลัก 

2545 

36. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด)                     ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยกรุงเทพธนบุรี 

37. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

38. ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด)                         ** ระบุประเภททุนการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนส่วนตัว 

 
 

 
 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 30 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

39. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  ** ระบุชื่อใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  
ได้แก่ 
   - ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
   - ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
   - ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 
   - ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพบุคลากรทางการศึกษาอื่น 
   - ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

40. เลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาต
ปฏิบัติการสอน   

ระบุเลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน   49109000198650 

41. วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่อนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

01/06/2555 

42. วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่หมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
หรือใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

01/05/2560 

 
 
 
 
 
 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 31 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

43. ประเภทการเคลื่อนไหวของการเขา้สู่ตําแหน่งปัจจุบัน   
** 

ระบุประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน ได้แก่ 
   - บรรจุและแต่งตั้ง 
   - ย้าย 
   - เลื่อนตําแหน่ง 
   - แต่งตั้ง 
   - รับโอน 
   - บรรจุกลับ 

ย้าย 

44. วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูร่ะดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

15/08/2551 

45. วัน เดือน ปีที่ได้รับวิทยฐานะปัจจุบัน ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่ได้รับวิทยฐานะปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

14/04/2554 

46. วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูห่น่วยงาน/ส่วนราชการปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

14/04/2554 

 
 
 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 32 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

47. เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ                    ** ระบุเครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ ได้แก่ 
   - เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.) 
   - เบญจมาภรณ์ช้างเผือก (บ.ช.) 
   - จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.) 
   - จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.) 
   - ตริตาภรณ์มงกุฎไทย (ต.ม.) 
   - ตริตาภรณ์ช้างเผือก (ต.ช.) 
   - ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย (ท.ม.) 
   - ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก (ท.ช.) 
   - ประถมาภรณ์มงกุฎไทย (ป.ม.) 
   - ประถมาภรณ์ช้างเผือก (ป.ช.) 
   - มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.) 
   - มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก (ม.ป.ช.) 

จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.) 

48. วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

05/12/2557 

 
 

 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 33 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

49. ผลการประเมินครั้งที่ 1                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถึง 31 มีนาคม ของปีถัดไป  
ได้แก่     
   - ดีเด่น 
   - ยอมรับได้    
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น 

50. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน                ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

ครึ่งขั้น 

51. ผลการประเมินครั้งที่ 2                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 เมษายน ถึง 30 กันยายน ของปีเดียวกัน  
ได้แก่  
   - ดีเด่น 
   - ยอมรับได้ 
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น 

52. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม                  ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้นครึ่ง 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 34 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

53. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบุที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 123/5 ถนนดินสอ แขวงเสาชิงช้า เขตพระนคร  
กรุงเทพมหานคร 10200 

54. ที่อยู่ปัจจุบัน ระบุที่อยู่ปัจจุบัน  
* เฉพาะกรณีที่อยู่ปัจจุบันไม่ตรงกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

*** กรณมีีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ ใหบ้นัทกึเพิม่เติมได้ โดยระดบัการศึกษาอื่น ๆ ต้องเปน็ระดบัการศกึษาที่สูงกว่าหรือเทียบเทา่ระดบัการศกึษาทีใ่ชบ้รรจุในตําแหน่งข้าราชการครูฯ 

55. ระดับการศึกษา (1)                                     ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

56. วุฒิการศึกษา (1) ระบุวุฒิการศึกษา  

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

รัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต 

 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 35 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

57. สาขาวิชา (1) ระบุสาขาวิชา การบริหารรัฐกิจ 

58. วิชาเอก (1) ระบุวิชาเอก  

59. ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก   

2551 

60. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (1)                          ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยทองสุข 

61. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา  

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

62. ประเภททุนการศึกษา (1)                              ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนหน่วยงานภายนอก 

 
 
 
 
 
 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 36 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

63. ระดับการศึกษา (2)                                     ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

64. วุฒิการศึกษา (2) ระบุวุฒิการศึกษา  

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

วิทยาศาสตร์มหาบัณฑิต 

65. สาขาวิชา (2) ระบุสาขาวิชา วิทยาการคอมพิวเตอร์ 

66. วิชาเอก (2) ระบุวิชาเอก   

67. ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก   

2554 

68. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (2)                          ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 37 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

69. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา  
* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

70. ประเภททุนการศึกษา (2)                              ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนกรุงเทพมหานคร 

*** กรณมีีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ มากกว่า 2 วุฒิการศกึษา ใหบ้นัทกึข้อมูลเพิม่เติมลงใน “ระดบัการศกึษาอื่นและรายละเอียด(เพิ่มเติม)” 

71. ระดับการศึกษาอื่นและรายละเอียด (เพิ่มเติม) 
 

ระบุระดับการศึกษาอื่นและรายละเอียดเพิ่มเติม   
ตามรูปแบบ 
*ระดับการศึกษา/วุฒิการศึกษา(สาขาวิชา:วิชาเอก)ปีที่สําเร็จ
การศึกษา[สถาบันที่สําเร็จการศึกษา]{ประเทศที่สําเร็จการศึกษา}
ทุนการศึกษา 
 
* พิมพ์ข้อความติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค และเว้นว่าง 1 บรรทัด  
กรณีมีมากกว่า 1 วุฒิการศึกษา 

 

*ปริญญาตรี/ศลิปศาสตรบัณฑิต(นวัตกรรมการ
สื่อสาร:การสื่อสารเพื่อการท่องเที่ยว)2546[
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ]ทุนส่วนตัว 
 
*ปริญญาโท/รฐัประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต
(รัฐประศาสนศาสตร์)2551 
[มหาวิทยาลัยกรุงเทพธนบุรี] 
 
*ปริญญาเอก/Political 
Science()2554[University of North 

Texas]{U.S.A.}ทุนกรุงเทพมหานคร 
 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร – 38 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

72. หลักสูตรรองผู้อํานวยการสถานศึกษา ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่จบหลักสูตร  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

06/09/2542 

73. หลักสูตรผู้อํานวยการสถานศึกษา ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่จบหลักสูตร  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

09/11/2551 

74. หลักสูตรผู้บริหารสถานศึกษาระดับสูง ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่จบหลักสูตร  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

18/12/2555 

75. หลักสูตรศึกษานิเทศก์ ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่จบหลักสูตร  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

01/05/2539 

 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 39 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

1. ส่วนงาน                                                     ** ระบุชื่อส่วนงานในมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ได้แก่ 
   - สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
   - สํานักงานอธิการบดี 
   - คณะแพทยศาสตร์วชิรพยาบล 
   - คณะพยาบาลศาสตร์เกื้อการุณย์ 
   - วิทยาลัยพัฒนามหานคร 
   - วิทยาลัยชุมชนเมืองแห่งกรุงเทพมหานคร 

คณะแพทยศาสตร์วชิรพยาบล 

2. หน่วยงานในส่วนงาน ระบุชื่อหน่วยงานในส่วนงาน เช่น 
   - สํานักงานคณบดี 
   - ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
   - ฝ่ายบริการทางการศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

3. เลขที่ตําแหน่ง ระบุเลขที่ตําแหน่ง 
* พิมพ์ติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค 

 

4. ชื่อตําแหน่ง                                                 ** ระบุชื่อตําแหน่ง ได้แก่ 
   - อาจารย์ 
   - ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
   - รองศาสตราจารย์ 
   - ศาสตราจารย์ 

อาจารย์ 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 40 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

5. สถานภาพของตําแหน่ง                                    ** ระบุสถานภาพของตําแหน่ง 
   - มีคนถือครอง 
   - ตําแหน่งว่าง 

มีคนถือครอง 

6. คํานําหน้าชื่อ                                                ** ระบุคํานําหน้าชื่อ เช่น 
   - นาย 
   - นาง 
   - นางสาว 
   - ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
   - รองศาสตราจารย์ 
   - ศาสตราจารย์ 
* กรณีที่นอกเหนือจากรายการที่กําหนด ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 

7. ชื่อผู้ครองตําแหน่ง ระบุชื่อผู้ครองตําแหน่ง สุขใจ 

8. นามสกุลผูค้รองตําแหน่ง ระบุนามสกุลผูค้รองตําแหน่ง ครองธรรม 

9. เลขบัตรประจําตัวประชาชน ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน  13 หลกั 

* พิมพ์ติดกัน โดยไม่เว้นวรรคและไม่ใส่เครื่องหมายใด ๆ 
3123212343333 

10. เพศ                                                        ** ระบุเพศ ได้แก่ 
   - ชาย 
   - หญิง 

หญิง 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 41 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

11. สถานภาพทางกาย                                       ** ระบุประเภทความพิการ(เฉพาะกรณีทีม่ีบัตรประจําตัวคนพิการ) ได้แก่ 
   - 1. ความพิการทางการเห็น 
   - 2. ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย 
   - 3. ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย 
   - 4. ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
   - 5. ความพิการทางสติปัญญา 
   - 6. ความพิการทางการเรียนรู้ 
   - 7. ความพิการทางออทิสติก 

* เว้นว่างในกรณีที่ปกติ 

 

12. ศาสนา                                                     ** ระบุศาสนา เช่น 
   - พุทธ 
   - คริสต์ 
   - อิสลาม 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ 

พุทธ 

13. วัน เดือน ปีเกิด ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)เกิด ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 19/09/2501 

14. วัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ (ครั้งแรก) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่บรรจุเข้ารับราชการครั้งแรก  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

05/02/2523 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 42 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

15. เงินเดือนปัจจุบัน ระบุเงินเดือนปัจจุบันที่ได้รับ 

* ตัวเลขเท่านั้น 
38620 

16. เงินประจําตําแหน่ง ระบุเงินประจําตําแหน่งที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

17. เงินเพิ่มค่าครองชีพและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ ระบุเงินเพิ่มค่าครองชีพและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพที่ได้รับ (ถ้ามี) 

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

18. เงินประจําตําแหน่งทางวิชาการ ระบุเงินประจําตําแหน่งทางวิชาการที่ได้รับ (ถ้ามี) 

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

19. เงินค่าตอบแทนรายเดือน ระบุเงินค่าตอบแทนรายเดือนที่ได้รับ (ถ้าม)ี  

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

20. เงินค่าตอบแทนพิเศษ ระบุเงินค่าตอบแทนพิเศษที่ได้รับ (ถ้ามี)  

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

21. เงินอื่น ๆ ระบุเงินอื่น ๆ ที่ได้รับ (ถ้ามี) 

* ตัวเลขเท่านั้น 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 43 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

22. ระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน                    ** ระบุระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

23. วุฒิการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

* ไม่ใช้อักษรย่อ 
แพทยศาสตรบัณฑิต 

24. สาขาวิชา (ในตําแหน่งฯ) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน แพทยศาสตร์ 

25. วิชาเอก (ในตําแหน่งฯ) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน  

26. ปีที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สาํเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

* ตัวเลข 4 หลัก 
2525 

27. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ)             ** ระบุสถาบันทีส่าํเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 
* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ  

มหาวิทยาลัยมหิดล 

28. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) ระบุประเทศที่สาํเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 
 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 44 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

29. ประเภททุนการศึกษา (ในตําแหน่งฯ)                   
** 

ระบุประเภททุนการศึกษาของระดับการศึกษาในตําแหน่งปัจจุบัน 
ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนหน่วยงานภายนอก 

30. ระดับการศึกษา (สูงสุด)                                 ** ระบุระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ต่ํากว่าปริญญาตร ี
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

* ต้องเป็นระดับการศึกษาที่สงูกว่าหรือเทียบเท่ากับระดับการศึกษา (ในตําแหน่งฯ) 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

31. วุฒิการศึกษา (สูงสุด) ระบุวุฒิการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

32. สาขาวิชา (สูงสุด) ระบุสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาสูงสุด การวิจัยและการจัดการด้านสุขภาพ 

33. วิชาเอก (สูงสุด) ระบุวิชาเอกของวุฒิการศึกษาสูงสุด  

 
 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 45 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

34. ปีที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 
* ตัวเลข 4 หลัก   

2532 

35. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด)                      ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

36. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (สูงสุด) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด 

* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

37. ประเภททุนการศึกษา (สูงสุด)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษาของระดับการศึกษาสูงสุด ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนส่วนตัว 

38. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุชื่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการพยาบาลและ
การผดุงครรภ์ 

39. เลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุเลขที่ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 4611063687 

40. วันอนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่อนุญาตของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป  

24/02/2556 

 
 
 
 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 46 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

41. วันหมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่หมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป  

23/02/2561 

42. ประเภทการเคลื่อนไหวของการเขา้สู่ตําแหน่งปัจจุบัน   ** ระบุประเภทการเคลื่อนไหวของการเข้าสู่ตําแหน่งปัจจุบัน ได้แก่ 
   - บรรจุและแต่งตั้ง 
   - ย้าย 
   - เลื่อนตําแหน่ง 
   - แต่งตั้ง 
   - รับโอน 
   - บรรจุกลับ 

เลื่อนตําแหน่ง 

43. วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูร่ะดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

25/09/2551 

44. วัน เดือน ปีที่เข้าหน่วยงาน/ส่วนราชการ (ล่าสุด) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูห่น่วยงาน/ส่วนราชการปัจจุบัน  
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

30/11/2555 

 
 
 
 
 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 47 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

45. เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ                    ** ระบุเครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ ได้แก่ 
   - เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.) 
   - เบญจมาภรณ์ช้างเผือก (บ.ช.) 
   - จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.) 
   - จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.) 
   - ตริตาภรณ์มงกุฎไทย (ต.ม.) 
   - ตริตาภรณ์ช้างเผือก (ต.ช.) 
   - ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย (ท.ม.) 
   - ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก (ท.ช.) 
   - ประถมาภรณ์มงกุฎไทย (ป.ม.) 
   - ประถมาภรณ์ช้างเผือก (ป.ช.) 
   - มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.) 
   - มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก (ม.ป.ช.) 

จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.) 

46. วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

05/12/2557 

 

 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 48 
 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

47. ผลการประเมินครั้งที่ 1                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถึง 31 มีนาคม ของปีถัดไป   
ได้แก่     
   - ดีเด่น    
   - ยอมรับได้    
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น    

48. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน                 ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

49. ผลการประเมินครั้งที่ 2                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 เมษายน ถึง 30 กันยายน ของปีเดียวกัน   
ได้แก่  
   - ดีเด่น 
   - ยอมรับได้ 
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น    

50. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม                  ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้นครึ่ง 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 48 
 

 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

51. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบุที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 98/1 ถนนพิบูลสงคราม ตําบลสวนใหญ่ 
อําเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 

52. ที่อยู่ปัจจุบัน ระบุที่อยู่ปัจจุบัน  

* เฉพาะกรณีที่อยู่ปัจจุบันไม่ตรงกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

123/5 ถนนดินสอ แขวงเสาชิงช้า  
เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร 10200 

*** กรณีมีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ  ใหบ้นัทกึเพิม่เติมได้ โดยจะต้องเปน็ระดบัการศกึษาทีส่งูกว่าหรือเทียบเทา่ปรญิญาตร ี

53. ระดับการศึกษา (1)                                 ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 

54. วุฒิการศึกษา (1) ระบุวุฒิการศึกษา 

* ไม่ใช้อักษรย่อ 

วิทยาศาสตรบัณฑิต 

55. สาขาวิชา (1) ระบุสาขาวิชา  วิทยาศาสตร์การแพทย์ 

56. วิชาเอก (1) ระบุวิชาเอก   



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 50 
 

 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

57. ปีที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก 
2543 
 

58. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (1)                      ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 
* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยมหิดล 

59. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (1) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา  
* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

60. ประเภททุนการศึกษา (1)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

 

61. ระดับการศึกษา (2)                                 ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 51 
 

 
 
 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

62. วุฒิการศึกษา (2) ระบุวุฒิการศึกษา  
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

นิติศาสตรบัณฑิต 

63. สาขาวิชา (2) ระบุสาขาวิชา   

64. วิชาเอก (2) ระบุวิชาเอก   

65. ปีที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก   
2549 

66. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (2)                      ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 

* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 
มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช 

67. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา 
* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

68. ประเภททุนการศึกษา (2)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

 



 
 
 
   
 

ข้าราชการกรุงเทพมหานครในสถาบันอุดมศึกษา – 52 
 

 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

69. ระดับการศึกษา (3)                                 ** ระบุระดับการศึกษา ได้แก่ 
   - ปริญญาตรีหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือประกาศนียบัตรชั้นสูง 
   - ปริญญาโทหรือเทียบเทา่ 
   - ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 
   - ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 

ปริญญาโทหรอืเทียบเท่า 

70. วุฒิการศึกษา (3) ระบุวุฒิการศึกษา  
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

71. สาขาวิชา (3) ระบุสาขาวิชา  วิทยาศาสตร์การแพทย์ 
72. วิชาเอก (3) ระบุวิชาเอก   
73. ปีที่สําเร็จการศึกษา (3) ระบุปี(พ.ศ.)ที่สําเร็จการศึกษา 

* ตัวเลข 4 หลัก 
2543 
 

74. สถาบันที่สําเร็จการศึกษา (2)                      ** ระบุสถาบันที่สําเร็จการศึกษา 
* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ โดยไม่ใช้อักษรย่อ 

มหาวิทยาลัยมหิดล 

75. ประเทศที่สําเร็จการศึกษา (2) ระบุประเทศที่สําเร็จการศึกษา  
* กรณีสําเร็จการศึกษาในประเทศ ให้เว้นว่าง 

 

76. ประเภททุนการศึกษา (2)                          ** ระบุประเภททุนการศึกษา ได้แก่ 
   - ทุนกรุงเทพมหานคร 
   - ทุนหน่วยงานภายนอก 
   - ทุนส่วนตัว 

ทุนกรุงเทพมหานคร 



 

 
 
 
   

ลูกจ้างประจํา  – 53 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

1. หน่วยงาน ระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัด ได้แก่ 
   - สํานักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร 
   - สํานักงานเลขาผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
   - สํานักหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นซึ่งมีฐานะเป็นสํานัก 
   - สํานักงานเขต 

 

* ในไฟล์ทีส่่งให้ จะระบุชื่อหน่วยงานต้นสังกัดไว้ให้แล้ว 

สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 

2. ส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่สูงกว่าหรือเทียบเท่าระดับกอง เช่น 
   - สถาบันพัฒนาข้าราชการกรุงเทพมหานคร 
   - กองทะเบียนประวัติข้าราชการ 
   - โรงพยาบาล 
   - ศูนย์บริการสาธารณสุข 
   - ศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร ไทย-ญีปุ่่น 

สถาบันพัฒนาข้าราชการกรุงเทพมหานคร 

 
 
 
 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

3. ส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง                          ** ระบุชื่อส่วนราชการที่ต่ํากว่าระดับกอง เช่น 
   - ฝ่าย 
   - กลุ่ม 
   - ส่วน 
   - ศูนย์บริการสาธารณสุข สาขา 
   - สถานีดับเพลิง 
   - ศูนย์ก่อสร้างฯ 
   - โรงเรียนฝึกอาชีพกรุงเทพมหานคร 
   - ศูนย์ฝึกอบรม 

ส่วนแผนงานและส่งเสริมความรู้/ฝ่ายส่งเสริมความรู้ในประเทศ 
 

4. เลขที่ตําแหน่ง ระบุเลขที่ตําแหน่ง      
* พิมพ์ติดกันโดยไม่ต้องเว้นวรรค  

สลส.กทม.10 

5. ชื่อตําแหน่ง                                                 ** ระบุชื่อตําแหน่งลูกจ้างประจํา  พนักงานขับรถยนต์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

6. ระดับชั้นงานของตําแหน่ง                                ** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุระดับชั้นงานของตําแหน่งลูกจ้างประจําได้แก่ 
   - บ 1 
   - บ 2 
   - บ 2/หัวหน้า 
   - ส 1 
   - ส 2 
   - ส 2/หัวหน้า 
   - ส 3 
   - ส 4 
   - ส 4/หัวหน้า 
   - ช 1 
   - ช 2 
   - ช 3 
   - ช 4 
   - ช 4/หัวหน้า 

ส 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ชื่อกลุ่มงาน                                           ** 
 
 
 

ระบุชื่อกลุ่มงาน ได้แก่ 
   - กลุ่มงานบริการพื้นฐาน 
   - กลุ่มงานสนับสนุน 
   - กลุ่มงานช่าง 

กลุ่มงานสนับสนุน 
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** เลือกจากรายการที่กําหนด 

รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

8. ประเภทการจ้าง                                            ** ระบุประเภทการจ้าง ได้แก่ 
   - เงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร 
   - เงินอุดหนุนรัฐบาล 
   - เงินอื่น ๆ 

เงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร 

9. สถานภาพของตําแหน่ง                                 ** ระบุสถานภาพของตําแหน่ง ได้แก่ 
- มีคนถือครอง 
- ตําแหน่งว่าง 

มีคนถือครอง 

10. คํานําหน้าชื่อ                                             ** ระบุคํานําหน้าชื่อ (ตามบัตรประจําตัวประชาชน) เช่น 
   - นาย 
   - นาง 
   - นางสาว 
* กรณีที่นอกเหนือจากรายการที่กําหนด ให้พิมพ์ข้อความ 
โดยไม่ใช้อักษรย่อ  

ว่าที่ร้อยตรี 

11. ชื่อผู้ครองตําแหน่ง ระบุชื่อผู้ครองตําแหน่ง สมชาย 

12. นามสกุลผู้ครองตําแหน่ง ระบุนามสกุลผูค้รองตําแหน่ง พัฒนาการ 

13. เลขบัตรประจําตัวประชาชน ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน  13 หลกั 
* พิมพ์ติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรคและไมใ่ส่เครื่องหมายใดๆ 

3123212343333 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

14. เพศ                                                       ** 
 
 

ระบุเพศ ได้แก่ 
   - ชาย 
   - หญิง 

ชาย 
 
 

15. สถานภาพทางกาย                                      ** ระบุประเภทความพิการ(เฉพาะกรณีที่มีบัตรประจําตัวคนพิการ) 
ได้แก่ 
   - 1. ความพิการทางการมองเห็น 
   - 2. ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย 
   - 3. ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย 
   - 4. ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
   - 5. ความพิการทางสติปัญญา 
   - 6. ความพิการทางการเรียนรู้ 
   - 7. ความพิการทางออทิสติก 
* เว้นว่างในกรณีที่ปกติ 

 

16. ศาสนา                                                   ** ระบุศาสนา เช่น 
   - พุทธ 
   - คริสต์ 
   - อิสลาม 
* กรณีนอกเหนือจากรายการ ให้พิมพ์ข้อความ 

 

 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

17. วัน เดือน ปีเกิด ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)เกิด ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 26/11/2499 

18. อัตราค่าจ้าง ระบุอัตราค่าจ้างที่ได้รับ 
* ตัวเลขเท่านั้น 

16030 

19. กลุ่มบัญชีค่าจ้าง                                          ** ระบุกลุ่มบัญชีค่าจ้างของลูกจ้างประจําที่ได้มีการจัดแบ่งกลุ่ม ได้แก่ 
   - กลุ่ม 1 
   - กลุ่ม 2 
   - กลุ่ม 3 

กลุ่ม 2 

20. เงินเพิ่มการครองชีพ ระบุเงินเพิ่มค่าครองชีพที่ได้รับ (ถ้ามี)  
* ตัวเลขเท่านั้น 

0 

21. เงินช่วยเหลือค่าครองชีพ ระบุเงินช่วยเหลือค่าครองชีพที่ได้รับ (ถ้ามี)  
* ตัวเลขเท่านั้น 

0 

22. วุฒิการศึกษาตามตําแหน่ง ระบุวุฒิการศึกษา 
* ไม่ใช้อักษรย่อ  

ประโยคประถมศึกษาตอนปลาย 

23. วัน เดือน ปีที่สั่งจ้างและแต่งตั้งเข้ารับราชการเป็น
ลูกจ้างประจํา 

ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่สั่งจ้างและแต่งตั้งเข้ารับราชการเป็น
ลูกจ้างประจํา ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

03/09/2539 

24.วัน เดือน ปีที่เข้าสู่ระดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่เข้าสูร่ะดับ/ตําแหน่งปัจจุบัน 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 

10/07/2542 

 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

25. เครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ                    ** ระบุเครื่องราชอิสริยาภรณ์สูงสุดที่ได้รับ ได้แก่ 
   - เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.) 
   - เบญจมาภรณ์ช้างเผือก (บ.ช.) 
   - จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย (จ.ม.) 
   - จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก (จ.ช.) 

เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย (บ.ม.) 

26. วัน เดือน ปีที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) ระบุวัน เดือน ปี(พ.ศ.)ที่ได้รับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
ตามรูปแบบ วว/ดด/ปปปป 
* ถ้ายังไม่ได้รับให้เว้นว่าง 

05/12/2557 

27. ประวัติทางวินัย                                          ** ระบุประวัติทางวินัย  ได้แก่ 
   - ว่ากล่าวตักเตือน 
   - ภาคทัณฑ์ 
   - ตัดค่าจ้าง 
   - ลดขั้นค่าจ้าง 
   - ให้ออก 
   - ปลดออก 
   - ไล่ออก 
* เว้นว่างถ้าไม่มี 

ภาคทัณฑ์ 

 
 
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล ตัวอย่างข้อมูล 

28. ผลการประเมินครั้งที่ 1                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถงึ 31 มีนาคม ของปี
ถัดไป  ได้แก่     
   - ดีเด่น    
   - ยอมรับได้    
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น    

29. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน                ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 เมษายน ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

ครึ่งขั้น 

30. ผลการประเมินครั้งที่ 2                                 ** ระบุผลการประเมินระหว่างวันที่ 1 เมษายน ถึง 30 กันยายน ของปี
เดียวกัน  ได้แก่  
   - ดีเด่น 
   - ยอมรับได้ 
   - ต้องปรับปรุง 

ดีเด่น 

31. การเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม                  ** ระบุการเลื่อนเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม ได้แก่ 
   - ครึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้น 
   - หนึ่งขั้นครึ่ง 
   - ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 

หนึ่งขั้น 

** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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รายการข้อมูล คําอธบิายการบนัทกึข้อมูล  

32. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบุที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 98/1 ถนนพิบูลสงคราม ตําบลสวนใหญ่ 
อําเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 

33. ที่อยู่ปัจจุบัน ระบุที่อยู่ปัจจุบัน 
* เฉพาะกรณีที่อยู่ปัจจุบันไม่ตรงกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

*** กรณมีีวุฒกิารศกึษาอื่น ๆ ใหบ้นัทกึเพิ่มเติมได้ โดยจะต้องเปน็ระดบัการศกึษาทีสู่งกว่าระดบัการศกึษาทีใ่ช้จ้าง 

34. ระดับการศึกษาสูงสุด ระบุระดับการศึกษา 
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

ต่ํากว่าปริญญาตรี 

35. วุฒิการศึกษาสูงสุด ระบุวุฒิการศึกษา  
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

36. สาขาวิชาสูงสุด ระบุสาขาวิชา บัญชี 

37. ระดับการศึกษาอื่นๆ ระบุระดับการศึกษา 
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

 

38. วุฒิการศึกษาอื่นๆ ระบุวุฒิการศึกษา  
* ไม่ใช้อักษรย่อ 

 

39. สาขาวิชาอื่นๆ ระบุสาขาวิชา  
 
** เลือกจากรายการที่กําหนด 
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ภาคผนวก 
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