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	การประชุมซักซ้อมความเข้าใจ
	ตามกฎ ก.ก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสอบคัดเลือก เพื่อแต่งตั้งข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ
	ตำแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโส ให้ดำรงตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับชำนาญการ


	หัวข้อนำเสนอ
	สรุปสาระสำคัญตามกฎ ก.ก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีการสอบคัดเลือกฯ
	แนวทางการดำเนินการตามกฎ ก.ก.
	เอกสารประกอบกฎ ก.ก.
	คำอธิบายเอกสาร
	สรุปสาระสำคัญตามกฎ ก.ก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสอบคัดเลือกเพื่อแต่งตั้งข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ  ตำแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโส  ให้ดำรงตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับชำนาญการ พ.ศ. 2568

	การดำเนินการสอบคัดเลือก 2 กระบวนการ

	เงื่อนไขการกำหนดตำแหน่งและสายงาน ที่จะดำเนินการสอบคัดเลือก
	เป็นตำแหน่งที่มีผู้ดำรงตำแหน่ง และผู้นั้นมีคุณสมบัติครบถ้วน      ตรงตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งที่สมัครสอบคัดเลือก
	ปลัดกรุงเทพมหานคร พิจารณากำหนดจำนวนตำแหน่ง         ได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของจำนวนตำแหน่งและสายงานที่ได้รับอนุมัติให้มีการปรับปรุงกำหนดตำแหน่งในตำแหน่งนั้น

	ปลัดกรุงเทพมหานครแต่งตั้ง คณะกรรมการอำนวยการสอบคัดเลือก
	องค์ประกอบของคณะกรรมการฯ
	คณะกรรมการฯ มีอำนาจหน้าที่

	คณะกรรมการอำนวยการสอบคัดเลือก
	องค์ประกอบของคณะกรรมการฯ
	คณะกรรมการฯ มีอำนาจหน้าที่

	หลักเกณฑ์และวิธีสอบคัดเลือก
	ดำเนินการสอบคัดเลือก 2 กระบวนการ (30+70=           คะแนน)
	คุณสมบัติของผู้สมัคร เข้ารับการสอบคัดเลือก
	ดำรงตำแหน่งปัจจุบัน ในประเภททั่วไป  ระดับอาวุโส ไม่น้อยกว่า 2 ปี
	มีคุณวุฒิตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งประเภท      วิชาการ ระดับปฏิบัติการ  ในตำแหน่งที่จะสอบคัดเลือก

	ประเมินความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง 30 คะแนน
	วิธีสอบข้อเขียน
	ผ่านเกณฑ์

	ประเมินความเหมาะสมกับตำแหน่ง 20+50 = 70 คะแนน
	ประวัติส่วนตัวและประวัติการรับราชการ (20 คะแนน)
	ผลงาน (50 คะแนน)


	สำนักงานการเจ้าหน้าที่
	รับผิดชอบดำเนินการสอบคัดเลือก

	หากปรากฏว่ามีการทุจริต
	ยกเลิกการสอบ / ตัดสิทธิผู้ที่ทุจริต การสอบคัดเลือก 2 ปี /  ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องให้พิจารณาดำเนินการทางวินัย

	การรวมคะแนน และเรียงลำดับคะแนน
	ให้จัดเรียงลำดับตามคะแนนรวมจากมากไปหาน้อย      ของแต่ละตำแหน่งกรณีมีคะแนนรวมเท่ากัน
	คะแนนการประเมินความเหมาะสมกับตำแหน่งมากกว่า อยู่ในลำดับก่อน
	คะแนนการประเมินความเหมาะสมกับตำแหน่งเท่ากัน ผู้ที่ได้คะแนนผลงานมากกว่า อยู่ในลำดับก่อน
	คะแนนผลงานเท่ากัน นำแนวทางจัดลำดับอาวุโส ตามมติ ก.ก. มาใช้บังคับ

	เสนอผลการสอบคัดเลือก
	ที่จัดลำดับแล้วต่อปลัดกรุงเทพมหานคร  ก่อนประกาศรายชื่อ
	อำนาจสั่งบรรจุและแต่งตั้ง  และให้ได้รับเงินเดือน

	ผู้มีอำนาจสั่งบรรจุและแต่งตั้ง ตาม ม.52 แห่ง พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554
	การได้รับเงินเดือน ถ้าอัตราเงินเดือน      ต่ำกว่า หรือเท่ากับคุณวุฒิให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิ / ถ้าอัตราเงินเดือนที่ได้รับอยู่เดิมสูงกว่าขั้นสูง ระดับชำนาญการ ให้ได้รับเงินเดือนตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ก. กำหนด

	กรณีไม่สามารถดำเนินการตามกฎ ก.ก.
	ให้นำเสนอ ก.ก. พิจารณาเป็นกรณีไป

	แนวทางการดำเนินการ
	สำรวจตำแหน่ง ตามเงื่อนไข กฎ ก.ก.
	วางแผน
	จัดทำคำสั่ง
	ประกาศรับสมัคร
	จัดทำใบสมัคร/ จัดทำแฟ้มสะสมผลงาน
	ตรวจสอบคุณสมบัติ/ เอกสาร
	รับเอกสาร
	ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิสอบข้อเขียน
	ประกาศผลสอบข้อเขียน
	ประเมินความเหมาะสม กับตำแหน่ง
	บรรจุและแต่งตั้ง
	เสนอผลการคัดเลือก ต่อปลัดกรุงเทพมหานคร
	ประกาศรายชื่อผู้สอบผ่าน
	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร
	หน่วยงานต้นสังกัด
	ผู้สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก

	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร

	แนวทางการดำเนินการ
	สำหรับสำนักงานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร
	4. รับเอกสารการสมัคร และตรวจสอบข้อมูล
	1.  สำรวจตำแหน่ง และจำนวนตำแหน่งตามเงื่อนไข        กฎ ก.ก.   2. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ  3. ประกาศรับสมัคร
	5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบข้อเขียนและดำเนินการ     สอบข้อเขียน 6. ประกาศผลการสอบข้อเขียน
	7. ประเมินความเหมาะสมกับตำแหน่ง


	แนวทางการดำเนินการ
	สำหรับหน่วยงานต้นสังกัดของผู้สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก

	แนวทางการดำเนินการ
	สำหรับผู้สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก
	1. ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งที่สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก         ดำรงตำแหน่งปัจจุบัน ประเภททั่วไป ระดับอาวุโสมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี หรือได้รับการยกเว้นจาก ก.ก. แล้ว        มีคุณวุฒิตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ในตำแหน่งที่จะสอบคัดเลือก
	2. จัดทำใบสมัคร (เอกสารหมายเลข 1) พร้อมเอกสารหลักฐานอื่น ๆ
	1.ประสบการณ์ในการทำงาน
	คำสั่งฯ งานตามหน้าที่ความรับผิดชอบ
	คำสั่งฯ งานได้รับมอบหมายพิเศษ
	ระยะเวลาการดำรงตำแหน่ง ประเภททั่วไป     ระดับอาวุโส
	Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam in leo lacinia, posuere lorem id, scelerisque justo.

	3. ความประพฤติ
	ตั้งแต่เริ่มรับราชการจนถึงวันที่ปิดรับสมัคร/ ครั้งที่ระดับโทษสูงสุด คำสั่งลงโทษทางวินัย
	Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam in leo lacinia, posuere lorem id, scelerisque justo.


	2.การพัฒนาตนเอง
	รูปแบบการอบรมในห้องเรียน/ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน หรือพัฒนางาน ย้อนหลัง 3 ปี (นับจากปีปฏิทิน)
	ประกาศนียบัตร/เกียรติบัตร/วุฒิบัตร/หนังสือ  รับรอง/หนังสืออนุญาตให้เข้าอบรม
	Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam in leo lacinia, posuere lorem id, scelerisque justo.

	4.พฤติกรรมทางจริยธรรม
	ระหว่างเป็นข้าราชการกรุงเทพมหานคร
	เกียรติบัตร / ใบประกาศเกียรติคุณยกย่องเชิดชูเกียรติ
	- ระดับ กทม.      - ระดับหน่วยงานของ กทม. หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
	หนังสือรับรองความประพฤติทางจริยธรรม
	Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam in leo lacinia, posuere lorem id, scelerisque justo.



	แนวทางการดำเนินการ
	สำหรับผู้สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก
	จัดทำแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) (เอกสารหมายเลข 3)

	ปก
	ตำแหน่งละ 6 แฟ้ม ต้นฉบับ 1 สำเนา 5 กระดาษขนาด A4 จำนวนไม่เกิน 10 หน้า   ไม่รวมปกและสารบัญ ใช้แบบตัวอักษรในการพิมพ์ (font) ตามระเบียบสารบรรณ

	สารบัญ
	ประวัติส่วนตัว
	ผลงานโดดเด่น
	จำนวน 1 เรื่อง ไม่เกิน 3 หน้า กระดาษ A4 ตามรูปแบบที่กำหนดย้อนหลัง 3 ปี ถึงวันปิดรับสมัคร

	ข้อเสนอ
	จำนวน 1 เรื่อง ไม่เกิน 2 หน้า กระดาษ A4 ตามรูปแบบที่กำหนด


	เอกสารประกอบกฎ ก.ก.
	รูปภาพของผู้สมัครในอิริยาบถที่สุภาพ ขนาดเหมาะสม
	ตำแหน่งที่สมัคร
	ชื่อ - สกุล ตำแหน่งและสังกัดปัจจุบัน
	ผู้สมัครดำรงตำแหน่งปัจจุบันในตำแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโสมาแล้ว ไม่น้อยกว่า 2 ปี หรือได้รับการยกเว้นจาก ก.ก. แล้ว และจะต้องมีคุณวุฒิตรงตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ในตำแหน่งที่สมัครเข้ารับ การสอบคัดเลือก ภายในวันปิดรับสมัคร
	ระยะเวลาการดำรงตำแหน่ง
	คะแนน
	เป็นผู้เข้ารับการฝึกอบรมในหลักสูตรต่าง ๆ ทั้งการฝึกอบรม ในห้องเรียน หรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยแนบหลักฐาน ได้แก่  ใบประกาศนียบัตร หรือเกียรติบัตร หรือวุฒิบัตร หรือหนังสือรับรอง หรือหนังสืออนุญาตให้เข้ารับการฝึกอบรม เพื่อให้การเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบ      1)  ผ่านการอบรมหลักสูตรนักบริหารระดับต้น หรือเทียบเท่า      2) ผ่านการอบรมหลักสูตรที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานหรือพัฒนางานย้อนหลัง 3 ปี (นับจากปีปฏิทิน) เช่น หลักสูตรการพัฒนาทักษะด้านดิจิทัล หลักสูตรความรู้และทักษะเฉพาะของงานในตำแหน่ง


	จำนวนหลักสูตร
	คะแนน
	1 หลักสูตร
	2 หลักสูตร
	3 หลักสูตร
	4 หลักสูตรขึ้นไป

	คะแนน
	1 - 2 รายการ
	3 - 4 รายการ
	5 - 6 รายการ
	7 - 8 รายการ
	มากกว่า 8 รายการขึ้นไป
	พิจารณาจำนวนคำสั่ง หรือหนังสือสั่งการ หรือหลักฐาน การได้รับมอบหมายที่ผู้บังคับบัญชาแต่งตั้ง หรือมอบหมาย ให้ปฏิบัติหน้าที่ ทั้งนี้ไม่รวมคำสั่งให้ข้าราชการรักษาการ ในตำแหน่ง เช่น คำสั่งมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ ของส่วนราชการหรือหน่วยงาน


	ประวัติพฤติกรรมทางจริยธรรม
	ข้าราชการที่ได้รับรางวัล ระดับกรุงเทพมหานคร
	ข้าราชการที่ได้รับรางวัลระดับ หน่วยงานของกรุงเทพมหานคร  หรือรางวัลจากหน่วยงานอื่นของรัฐ
	ข้าราชการที่ได้รับการรับรอง ความประพฤติทางจริยธรรมตามประมวลจริยธรรมจากผู้บังคับบัญชา

	ลงชื่อผู้สมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก
	การเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน หรือส่วนราชการ ลงนามผู้ตรวจและรับรองคุณสมบัติ
	พิจารณาจากใบสมัคร (เอกสารหมายเลข 1)  แฟ้มสะสมผลงาน (เอกสารหมายเลข 3)  และให้คะแนนตามแบบประเมินประวัติส่วนตัว และประวัติการรับราชการ (เอกสารหมายเลข 2)  ตามแบบที่กำหนด
	หนังสือรับรองความประพฤติทางจริยธรรม ใช้ในกรณีผู้สมัคร    ไม่มีรางวัลยกย่องเชิดชูเกียรติฯ ทั้งระดับ กทม. ระดับหน่วยงานของ กทม. หรือจากหน่วยงานอื่นของรัฐรวมทั้งรางวัลจากผู้บังคับ-บัญชาของหน่วยงาน หรือส่วนราชการมอบให้ผู้ใต้บังคับบัญชา
	การเจ้าหน้าที่หน่วยงานจัดทำ “หนังสือรับรองความประพฤติทางจริยธรรม” (ตามแบบที่กำหนด) เสนอให้หัวหน้าหน่วยงานลงนาม
	หัวหน้าหน่วยงานลงนาม
	เป็นผลงานโดดเด่น หรือมีความสำคัญในการปฏิบัติงานในตำแหน่งที่จะเข้ารับการสอบคัดเลือก (ย้อนหลัง 3 ปี) ที่ดำเนินการแล้วเสร็จ นับถึงวันปิดรับสมัครสอบคัดเลือก ซึ่งผลงานสะท้อนให้เห็นถึงการใช้ความรู้ ความสามารถ ทักษะในการปฏิบัติงานที่เกิดประโยชน์ต่อทางราชการ  หรือประชาชน หรือการพัฒนาการปฏิบัติงาน (1 เรื่อง ไม่เกิน 3 หน้า กระดาษ A4)
	แบบแสดงข้อเสนอ แนวคิด วิธีการในการพัฒนา หรือปรับปรุงงาน ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น (1 เรื่อง ไม่เกิน 2 หน้ากระดาษ A4)
	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สนป. จัดทำแบบประเมินผลงาน  ระบุชื่อผู้เข้ารับการสอบคัดเลือก ตำแหน่งและสังกัดปัจจุบัน  และตำแหน่งที่เข้ารับการสอบคัดเลือกพร้อมด้วยชื่อเรื่อง ของผลงาน
	กรรมการผู้ประเมินลงนาม
	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สนป. จัดทำแบบประเมินผลงาน  ระบุชื่อผู้เข้ารับการสอบคัดเลือก ตำแหน่งและสังกัดปัจจุบัน  และตำแหน่งที่เข้ารับการสอบคัดเลือกพร้อมด้วยชื่อเรื่อง ของผลงาน
	กรรมการผู้ประเมินลงนาม
	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สนป. จัดทำแบบบันทึกคะแนน การประเมิน          ความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง แยกเป็นรายตำแหน่ง               เพื่อบันทึกรายละเอียดคะแนนการประเมิน จากนั้นจึงจัดทำแบบสรุป     ผลการสอบคัดเลือกฯ แยกรายตำแหน่ง (เอกสารหมายเลข 6)            โดยนำเลขประจำตัวสอบ ชื่อ – นามสกุล ผู้เข้ารับการสอบคัดเลือกฯ  คะแนนประเมินความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง และการประเมิน ความเหมาะสมกับตำแหน่ง มาบันทึกในแบบสรุปผลการสอบคัดเลือก และจัดลำดับที่ผู้ที่ผ่านการสอบคัดเลือกตามเกณฑ์การตัดสิน
	สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สนป. เสนอผลการสอบคัดเลือกที่จัดลำดับแล้วต่อปลัดกรุงเทพมหานครตามบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก เพื่อประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก
	คำอธิบายเอกสาร
	Download แบบฟอร์ม
	https://bma-csc.bangkok.go.th/csc/level-csc-2568/
	เข้าสู่ WEBSITE ของ สำนักงาน ก.ก. https://bma-csc.bangkok.go.th/csc/  และเลื่อนลงไปด้านล่าง  จะพบหัวข้อการบริหารทรัพยากรบุคคล (HR Management)

	ให้คลิกเลือกหัวข้อ
	กลุ่มงานมาตรฐานการสรรหา กองสรรหาบุคคล
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